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Pengantar 

SIPESUT (Sistem Informasi Surat Tugas) adalah aplikasi yang mengakomodasi pembuatan 

surat tugas bagi para pegawai BPS Provinsi Banten untuk mendukung administrasi kegiatan 

secara efektif dan efisien, serta pendokumentasian surat yang lebih rapi. Adapun Aplikasi ini 

berfungsi sebagai pembuat surat tugas secara otomatis, untuk persetujuan tanda tangan dan 

cap tetap dilakukan dengan dilakukan Kepala BPS Provinsi Banten. 

 

1. Halaman Login 

Untuk masuk ke sipesut silakan akses ke http://jawarastatistik.id/sipesut atau 

http://bpsbanten.id/sipesut.  

 

bagi pegawai yang pertama kali login masukan  

username : username email bps (tanpa @bps.go.id) 

password sementara : 123456 

  

http://jawarastatistik.id/sipesut
http://bpsbanten.id/sipesut


 

2. Halaman Dashboard 

 

 

3. Halaman Ubah Profil 

Setelah berhasil login, bagi pegawai yang pertama kali mengakses, silakan ganti password 

melalui menu “Ubah Profil” 

 

Setelah berhasil mengubah profil, klik menu “Buat Surat” untuk membuat surat baru 

 

 



 

4. Halaman Buat Surat 

 

Isikan menu “Dalam Rangka” dan “Tugas” sesuai dengan surat undangan. Nomor Surat dan 

tanggal pembuatan akan otomatis ter-Generate oleh sistem. 

5. Halaman Surat Tugas 

 

Operator/pegawai dapat mengedit atau menghapus surat tugas yang sudah diajukan apabila 

ada perbaikan melalui menu “Surat Tugas” 

  



 

6. Halaman Approval (Administrator) 

 

Kemudian Administrator (Kabag Umum) melakukan approval surat usulan yang masuk. 

 

7. Surat Tugas yang ter-generate 

 

Setelah disetujui, surat dapat dicetak untuk selanjutnya diajukan ke kepala BPS Provinsi 

Banten 

Pengajuan Surat Selesai. 

 


