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Pengantar

SIPESUT (Sistem Informasi Surat Tugas) adalah aplikasi yang mengakomodasi pembuatan
surat tugas bagi para pegawai BPS Provinsi Banten untuk mendukung administrasi kegiatan
secara efektif dan efisien, serta pendokumentasian surat yang lebih rapi. Adapun Aplikasi ini
berfungsi sebagai pembuat surat tugas secara otomatis, untuk persetujuan tanda tangan dan

cap tetap dilakukan dengan dilakukan Kepala BPS Provinsi Banten.

1. Halaman Login

Untuk masuk ke sipesut silakan akses ke http://jawarastatistik.id/sipesut atau

http://bpsbanten.id/sipesut.
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e
SISTEM INFORMASI
PENGAJUAN SURAT TUGAS

i

bagi pegawai yang pertama kali login masukan
username : username email bps (tanpa @bps.go.id)

password sementara : 123456


http://jawarastatistik.id/sipesut
http://bpsbanten.id/sipesut

2. Halaman Dashboard

SI-PESUT

Badan Pusat Statistik Provinsi Banten

Selamat Datang di SIPESUT

Sebuah Sistem Informasi Pengajuon Surat Tugas BPS Provinsi Banten

GAJUAN SURAT
SIPESUT
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Login menggunakan username

Operator/pegawai masuk ke (emall bps tanpa tambahan
tautan bpsbanten.go.id/sipesut bps.go.id) dengan Password
123456
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3. Halaman Ubah Profil
Setelah berhasil login, bagi pegawai yang pertama kali mengakses, silakan ganti password

melalui menu “Ubah Profil”
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Badan Pusat Statistik Provinsi Banten

@' Ubah Profil

Nama Pegawai A. Jaenus Solihin SE
Username jaenus
Password

O Lihat Password

Email jaenus@bps.go.id

Jabatan Penugasan Pranata Komputer Pelaksana
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Setelah berhasil mengubah profil, klik menu “Buat Surat” untuk membuat surat baru



4. Halaman Buat Surat
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SI-PESUT

Badan Pusat Statistik Provinsi Banten

[ Buat Surat Tugas.

Nomor Surat B-034

@ Dashboarc

N Surat Tuga:

Dalam Rangka

Settin Tugas

Tanggal Pembuatan 17 Desember 2021
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Isikan menu “Dalam Rangka” dan “Tugas” sesuai dengan surat undangan. Nomor Surat dan

tanggal pembuatan akan otomatis ter-Generate oleh sistem.

5. Halaman Surat Tugas
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SI-PESUT

Badan Pusat Statistik Provinsi Banten

ata Surat Tugas

Show 10 ¢ entries Search: nurad
TGL
NO * DALAM RANGKA NAMA TUGAS SURAT STATUS Aksi
B-031 Menyiapkan peralatan video confrence Nuradika Pradana Untuk Menyiapkan peralatan video confrence dan perangkat 12 Januari Disetujui >
dan perangkat jaringan pada Podcast Reeza Krisna Utama,  Jaringan pada Podcast Stunting di Universitas Bina Bangsa 2022 8
Stunting ST (UNIBA) pada tanggal 12 Januari 2022
Showing 1 to 1 of 1 entries (filtered from 21 total entries) Previou: n Next
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BPS Provinsi Banten

Operator/pegawai dapat mengedit atau menghapus surat tugas yang sudah diajukan apabila

ada perbaikan melalui menu “Surat Tugas”



6. Halaman Approval (Administrator)
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Badan Pusat Statistik Provinsi Banten

Administrator [ Approval Surat

Dashboard
L Nomor Surat B-031
it Tuga:
Dalam Rangka Menyiapkan peralatan video confrence dan perangkat jaringan pada Podcast Stunting
Nama Pegawai Nuradika Pradana Reeza Krisna Utama, 5.7
Tugas Untuk Menyiapkan peralatan video confrence dan perangkat jaringan pada Podcast Stunti
Tanggal Pembuatan 12 Januari 2022
Tindakan Pilih ~
Penandatangan Disetujui
Ditolak
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Kemudian Administrator (Kabag Umum) melakukan approval surat usulan yang masuk.

7. Surat Tugas yang ter-generate
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Cetak Surat / 80% + =

BADAN PUSAT STATISTIK PROVINSI BANTEN

SURATTUGAS
Nomor : B-031/36513/KP.311/01/202

Menimbang :bahwa dalam rangka Menyiapkan peralatan video confrence dan
perangkat jaringan pada Podcast Stunting

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 16 Tahun 1897 tentang Statistik;

' Peraluran Badan Pusat Statistik Nomor § Tahun 2019 tentang Tala
Naskah Dinas di Lingkungan Badan Pusat Statistik;

. Peraturan Badan Pusat Statistk Momor 8 tahun 2020 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Badan Pusat Statistik Provinsi dan Badan
Pusat Statistik Kabupaten/Kota

Memberi Tugas

Kepada :Nuradika Pradana Reeza Krisna Utama, 5.7

Setelah disetujui, surat dapat dicetak untuk selanjutnya diajukan ke kepala BPS Provinsi

Banten

Pengajuan Surat Selesai.



